
 

 
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP) 

DAN MALL PELAYANAN PUBLIK (MPP) 
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KOTA PONTIANAK 

 
Seksi/Penyelenggara  Seksi Pendidikan Diniyah dan Pondok Pesantren 

  

Nama Layanan  Permohonan Izin Operasional Pondok Pesantren 

Syarat Layanan  1. Permohonan Ijin Operasional Ponpes  
2. FC Akta Notaris Yayasan/Pesantren  
3. FC NPWP Yayasan/Pesantren  
4. FC Bukti KepemilikanTanah Milik atau  
5. Bukti Wakaf yang Sah atas Nama Yayasan/Pesantren  
6. Surat Keterangan Domisili dari Kantor Desa/Kelurahan 

Setempat (Asli)  
7. Surat Rekomendasi Izin Operasional dari Kantor Urusan 

Agama setempat (asli)  
8. Profil dan Susunan Pengurus Yayasan (jika Pesantren di 

bawah Struktur Yayasan)  
9. Surat Pernyataan Bermaterai Rp. 10.000,00 bahwa 

Pesantren yang bersangkutan benar-benar menjunjung 
Keindonesiaan, Kebangsaan, Kenegaraan, dan 
Persatuan yang didasarkan atas Negara Kesatuan 
Republik Indonesia, Pancasila, UUD 1945, dan 
Bhineka/Tunggal Ika  

10. Profil dan Susunan Pesantren yang memenuhi 
kelengkapan Pesantren yang terdiri atas:  

a. Nama Kiyai/Ustadz atau  
b. Nama Santri yang Mukim di Pesantren,Minimal 15 

(lima belas)  
c. Kondisi Bangunan Pondok atau Asrama,  
d. Kondisi dan penggunaan Masjid/Mushalla,  
e. Nama namaKitab yang dikaji  

11. Jadwal Kegiatan Belajar Mengajar  
12. Dukungan Organisasi Kemasyarakatan setempat, 

dukungan dari Tokoh Agama dan Masyarakat  
13. Daftar Nama Santri 
 

Mekanisme 
Penyampaian Layanan  

1. Pengurus Pondok Pesantren membawa persyaratan ke 

PTSP  

2. Berkas Persyaratan diperiksa oleh PD Pontren  

3. PD Pontren melaksanakan verifikasi dan visitasi ke 

Pondok Pesantren  

4. Pemohon menunggu hasil verivikasi 

Biaya  Rp. ,- 

Waktu - 

Keterangan  

 


