
 

 
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP) 

DAN MALL PELAYANAN PUBLIK (MPP) 
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KOTA PONTIANAK 

 
Seksi/Penyelenggara  Seksi Pendidikan Madrasah  

Nama Layanan  Rekomendasi Pindah Sekolah / Madrasah 
 

 
Syarat Layanan  

 
1. Surat permohonan mutasi orangtua  
2. Surat Keterangan Pindah dari Madrasah Asal 
3. Surat Permohonan dari Madrasah Asal yang 

mencantumkan Sekolah yang menjadi tujuan  
4. Surat Keterangan Mutasi dari EMIS  
5. Mengajukan Rapor/FC Rapor 

 
Mekanisme 
Penyampaian Layanan  

1. Pemohon menyampaikan permohonan ke PTSP / MPP 
2. Seluruh berkas persyaratan diperiksa dan diverivikasi 

oleh Seksi Pendidikan Madrasah  
3. Seksi Pendidikan Madrasah menerbitkan Surat 

Rekomendasi  
4. Surat Rekomendasi Di TTE Kepala Kantor 
5. Pemohon mengambil surat rekomendasi melalui PTSP / 

MPP 
 

 
Biaya  Rp. 0,- 

Waktu 3 hari 

Nomor Pelayanan Jakariansyah : 0852-4588-7706 
 
Mardi : 0857-8771-4341 

Keterangan - 

 


