
 

 
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP) 

DAN MALL PELAYANAN PUBLIK (MPP) 
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KOTA PONTIANAK 

 
Seksi/Penyelenggara  Sub Bagian Tata Usaha 

  

Nama Layanan  Rekomendasi Mutasi Masuk  

Syarat Layanan  1. Surat Permohonan yang memuat alasan pindah wilayah 

kerja 

2. Surat persetujuan pindah dari pimpinan Satker Asal. 

3. Surat pernyataan persetujuan pindah dari unit penerima 

4. SKP dan PPKP 2 Tahun terakhir 

5. KARPEG/KPE 

6. Ijazah terakhir 

7. Sertifikat guru profesional untuk guru 

8. SK Kenaikan pangkat terakhir 

9. SK CPNS 

10. SK PNS 

11. SK Pangkat Terakhir 

 

Mekanisme 
Penyampaian Layanan  

1. Pemohon menyampaikan permohonan ke PTSP / MPP 
2. Seluruh berkas persyaratan diperiksa dan diverivikasi 

oleh Subag Tata Usaha  
3. Subag Tata Usaha memproses Rekomendasi Mutasi 

Masuk 
4. Pemohon mengambil hasil Pengesahan Dokumen 

Kurikulum melalui PTSP / MPP 
 

Biaya  Rp. 0,- 

Waktu  

Nomor Pelayanan  

Keterangan - 

 


